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Arkivakademiets organisasjonsnotat 1992 - 2011
Stiftelse

Arkivakademiet er en stiftelse – se Lov om stiftelser av 15.06.2001 (Stiftelsesloven).  Se vedlagte stiftelsesprotokoll av 12.02.1992 (vedlegg 1a) og vedtekter av 28.11.2006 (vedlegg 1b).  Om etableringen se vedlegg 1 c.

Styre

Styret har 5 medlemmer, to oppnevnes av hovedstyret i Norsk Arkivråd, to av Riksarkivaren og ett velges av studentene.
Funksjonstiden er to år for medlemmene fra Norsk Arkivråd og Riksarkivaren, og løper fra 01.07 til 30.06. Funksjonstiden er ett år for studentrepresentanten. Styret velger selv leder. Ledervervet går på omgang mellom Norsk Arkivråd og Riksarkivarens representanter for ett år av gangen. Det er altså lederskifte hver sommer. Endringer i styresammensetningen skal meldes til Brønnøysundregistrene.

Styresammensetning:

	                NA                           NA                             RA                               RA

	1992
	Marcia Berg, leder
	Jorunn Bødtker
	Tor Breivik
	Ivar Fonnes

	1993

1/7
	     styremedlem
	
	         leder                                   
	

	1994

1/7
	Ragnhild Monsen
	           leder
	     styremedlem
	Trond Sirevåg

	1995

1/7
	
	      styremedlem
	
	         leder

	1996

1/7
	            leder
	
	
	    styremedlem

	1997

1/7
	       styremedlem
	
	           leder
	

	1998

1/7
	            leder
	Berit Stie
	      styremedlem
	Anne Hals

	1999

1/7
	       styremedlem
	
	           leder
	

	2000

1/7
	            leder
	Runhild Bakken
	Kåre Olsen
	

	2001

1/7
	styremedlem
	
	      
	leder

	2002

1/7
	Anne Marit Noraker, leder (perm fra 1.10)

Jorunn Bødtker

fung. leder
	
	           
	styremedlem

	2003

1/7
	styremedlem
	Finn Overvik
	
	leder

	2004

1/7
	leder
	Karin Gjelsten
	Øyvind Ødegaard

(fung. fra 1.04.04)
	Torkel Thime

	2005


	Torill Tørlen
	
	            leder
	

	2006 
	leder
	André Neergaard
	     styremedlem
	Synne Stavheim



	2007
	Else Marie Moe
	
	leder


	Nina Hveem Carlsen

	2008
	
	leder
	Lars Christian Jenssen
	

	2009
	
	
	leder


	Øivind Kruse

	2010
	
	leder


	
	

	2011
	Kari Myhre
	
	
	Olav Hagen Sataslåtten

leder



Studentrepresentant 2006/2007:  Marin Castberg, arkivar i Froland kommune Studentrepresentant 2007/2008:  Sinthujah Aiyathurai, arkivar i Olje– og energidepartementet
Studentrepresentant 2008/2009:  Jennifer Robson-Trønnes, seksjonssjef i Pasientskadenemnda
Studentrepresentant 2009/2010:  Astrid Knoph Meyer, arkivar hos Fylkesmannen i Oslo og Akershus
Studentrepresentant 2010/2011:  Laila Nykmark, arkivar i Nes kommune

Fagråd   

Styret gjorde i  juni 1994 følgende vedtak:

”Fagrådet skal bestå av 5 personer med kollektivt, faglig ansvar for å gjennomføre Arkivakademiets undervisningstilbud etter de vedtatte planer.”

 I brev til fagrådsmedlemmene av 26.06 1994 står det bl.a. ”Rådet sorterer direkte under Arkivakademiets styre. Arkivakademiet utbetaler timelønn for arbeidet i henhold til tilstilet regning. Sekretariatstjenester for fagrådet inngår i de sekretariatstjenester som Arkivakademiet for tiden kjøper av Riksarkivet.”

Fagrådet er omtalt i årsmeldingen for 1992: ”fem personer med førsteamanuensiskompetanse, oppnevnt av Arkivakademiet og godkjent av Riksarkivaren.”

I årsmeldingene for 1996 og 1997 er fagrådet beskrevet slik:

”Et eget fagråd har ansvaret for Arkivakademiets faglige opplegg. Fagrådet skal oppdatere pensumlister og studieplan, ha ansvaret for undervisningsopplegget og skal se til at undervisning og pensum dekker de enkelte fagemner slik de er beskrevet i studieplanen. Fagrådet har fem medlemmer, hvorav tre skal være fra Riksarkivet. De to andre skal representere andre arkivfaglige miljøer. Minst én av de to skal representere privat sektor. 

Fagrådet er oppnevnt av Arkivakademiet og godkjent av Riksarkivaren. Rådet er underlagt styret.”

Styret vedtok den 01.03.2007 en instruks for Fagrådet. Denne ble revidert 11.02.2008 og 10.10.2008. Etter den siste revisjon av 16.02.2010, lyder den slik:

”Instruks for fagrådet

Fagrådet skal oppdatere studieplaner, pensumlister og detaljerte undervisningsplaner for Arkivakademiets studietilbud. Fagrådet bør uttale seg om spørsmål som angår endringer i eksamensordning, innlevering av oppgaver, studentevaluering og andre deler av den faglige og undervisningsmessige virksomheten. Fagrådet vil her bygge på innspill fra andre organer i AA og fra studenter og studieleder samt på rutiner etablert i Arkivakademiets kvalitetssystem. Leder for fagrådet skal gjennomse og kvalitetssikre AAs eksamensoppgaver.

Fagrådet har ansvaret for den videre utvikling av Arkivakademiets kvalitetssystem.  

Fagrådet består av minst fem faste medlemmer og en studentrepresentant. De faste fagrådsmedlemmene oppnevnes for to og studentrepresentanten for ett år av gangen. 

Minimum et av de faste medlemmene skal komme fra Arkivverket og minst et medlem skal ha bakgrunn fra arkivdanning. Et av medlemmene bør være fra privat sektor. 

Når et eller flere regionale studietilbud er godkjent og er klar til å starte opp, skal også en representant fra regionene delta som fast medlem i fagrådet.

Fagrådet oppnevnes av Arkivakademiets styre. Studentrepresentanten velges av og blant årets studenter. Regional representant foreslås av regionene og godkjennes av styret. 

Fagrådet er ansvarlig overfor Arkivakademiets styre. Det gis ikke honorar for fagrådsarbeid. Fagrådets virkeperiode følger studieåret.”

Fagrådets sammensetning:

	1992
	Tor Breivik
	Anne Marie Bøhmer
	Jørgen H. Marthinsen
	Kåre Olsen
	Trond Sirevåg

	1993
	
	
	
	
	

	1994 1/7
	Ivar Fonnes
	Anne Riise
	       leder
	Bjørn Bering 
	Ellen Sekkenes

	1995
	
	
	
	
	

	1996
	
	
	
	
	

	1997
	
	
	
	
	

	1998

19/8
	
	Eli Fure
	
	
	Bjørg Nyborg

	1999
	
	
	
	
	

	2000 
	
	
	
	
	

	2001
	
	
	
	Egil Nysæter
	

	2002 
	
	
	
	
	

	2003 
	leder
	
	Lars Christian Jenssen
	
	

	2004
	Synne Stavheim
	leder
	
	Karl Dahle
	

	2005


	
	
	Anne Mette Dørum
	
	

	2006 
	leder
	Martin Bould
	Lars Christian Jenssen
	
	

	2007
	
	
	
	Gustav 

Steensland


	Hilde Kjølberg

	2008
	
	
	
	
	

	2009
	
	
	
	
	

	2010
	
	
	
	
	

	2011
	
	
	leder
	
	



Studentrepresentant 2006/2007:  Marin Castberg, arkivar i Froland kommune Studentrepresentant 2007/2008:  Sinthujah Aiyathurai, arkivar i Olje– og energidepartementet
Studentrepresentant 2008/2009:  Jennifer Robson-Trønnes, seksjonssjef i Pasientskadenemnda
Studentrepresentant 2009/2010:  Astrid Knoph Meyer, arkivar hos Fylkesmannen i Oslo og Akershus

Studentrepresentant 2010/2011:  Laila Nykmark, arkivar i Nes kommune

Læremiddelkomiteen 

Norsk Arkivråd og Arkivakademiet samarbeidet om en læremiddelkomité. Se vedlagt avtale mellom NA og AA. (Vedlegg 2).  Fra 2001 ble medlemmene oppnevnt for 2 år av gangen.


Læremiddelkomiteens sammensetning

                 AA fagråd                             AA styre                                NA

	1998     *

1/7
	Ivar Fonnes
	Tor Breivik
	Ranveig Låg

	1999
	
	
	Jorunn Bødtker

	2000
	
	
	

	2001
	
	Kåre Olsen
	

	2002
	
	
	

	2003 
	
	Synne Stavheim
	Geir Walderhaug

	2004
	ingen valgt
	
	


*Læremiddelkomiteens sammensetning opplyst i styremøte 24.09.1999.

I møte 19/8 1998 vedtok styret følgende: … å gi økonomisk garanti innenfor en ramme på kr. 10.000,-, slik at Jørgen Marthinsen kan engasjeres til å utarbeide et kompendium i arkivteori…” Om manuskriptet Arkivteori av Jørgen H. Marthinsen se styresak 34f/ 2001.

I tillegg til arkivteori og elektronisk arkiv, ble emnene tilgjengelighet og arkivdanning i private virksomheter foreslått.

Styret vedtok den 28.11.06 å nedlegge læremiddelkomitéen.

Studietilbudet 

Grunnenhet 
Se vedlagt søknadsskjema og opptakskriterier for studieåret 2011 (vedlegg 3).  Se dessuten rev. Studieprogram 2011/2012 (vedlegg 4). Fra studieåret 2010/2011 erstatter studieprogrammet studieplaner for hhv. grunnenhet og spesialenhet.
Undervisningstilbudet averteres i arkivfaglige tidsskrift og finnes på Arkivakademiets egne nettsider etablert juni 2008 og med adresse: http://www.arkivakademiet.no/  og sendes via e-post til de fleste fylkesmenn, fylkeskommuner, kommuner, fylkesskattekommuner, departementer, direktorater, helseforetak og noen private bedrifter. Våren 2007, 2008, 2009, 2010 og 2011 ble det også kunngjort i ”Kommunal rapport”. Årene 2007-2010 ble det lagt ut på ”Utdanningsportal, studievalg.no”  I 2008, 2009 og 2010 ble det dessuten lagt ut på internettsidene til Norsk Arkivråd og Riksarkivet. I 2011 ble det lagt ut på internettsidene til Riksarkivet.
Kursgjennomføring                                                       Antall    Eks.res.

	Kull I
	1991-1992
	Statens kontorbygg, Helsfyr
	40
	2,64 (39)
	

	II
	1992-1993
	Som ovenfor og Kringsjå
	40
	2,84 (36)
	

	III
	1993-1994
	Kringsjå Kurssenter
	40
	2,85 (40)
	

	IV
	1994
	Bergen
	34
	2,81 (34)
	

	V
	1994-1995
	Kringsjå Kurssenter
	40
	2,81
	

	VI
	1995-1996
	Kringsjå Kurssenter
	40
	2,71 (37)
	

	VII
	1996-1997
	UBC (Ullevål stadion)
	75
	2,68 (74)
	

	VIII
	1997-1998
	UBC
	65
	2,71 (62)
	2 uts. prøve

	IX
	1998-1999
	UBC
	65
	2,87 (64)
	

	X
	1999-2000
	UBC
	65
	2,84 (64)
	1 uts. prøve

	XI
	2000-2001
	UBC
	65
	2,69 (63)   
	1 uts.prøve

	XII
	2001-2002
	UBC
	65
	2,75 (62)
	

	XIII
	2002-2003 
	UBC
	65
	2,68 (65)
	2 uts.prøve

	XIV
	2003-2004
	UBC
	63
	C     (61)
	

	XV
	2004-2005
	UBC
	63
	C     (62)
	

	XVI
	2005-2006
	Riksarkivet
	41
	C     (41)
	2 imm.

	XVII
	2006-2007
	Riksarkivet
	40
	C      (39)
	1 uts. prøve som ennå ikke er tatt

	XVIII

XVII
	2007-2008

         2008
	Riksarkivet
	39

  1
	C      (39)

D
	(1 student sluttet etter 1. kursuke) 



	XIX
	2008-2009
	Riksarkivet
	41
	C       (40)
	1 uts. prøve 

	XX
	2009-2010
	Riksarkivet
	44
	C       (43)
	(1 student fikk utsatt studiet)

	XXI
	2010-2011
	Riksarkivet
	44
	C        (44)
	


Som lærere brukes fortrinnsvis fagfolk med førstekompetanse.

Som gruppelærere brukes fagfolk og erfarne, teoretisk skolerte arkivledere fra forvaltningen.

Rekruttering og utdanning av lærere er et aktuelt spørsmål.

Styret og fagrådet behandler studentevalueringene.
I februar 2005 ble Arkivakademiets studietilbud akkreditert av NOKUT. Styret vedtok i 2004 å kreve generell studiekompetanse eller relevant realkompetanse som opptakskriterium til studiet. Det ble vedtatt å ta opp 40 nye studenter studieåret 2005/06. Arkivakademiet søkte Riksarkivet om å holde undervisningen i Riksarkivets lokaler fra høsten 2005. Riksarkivet har gitt sin tilslutning til det.

Spesialenhet 
Styret har i møte 6. nov. 1998 konkludert med at det ville være fornuftig å utvikle AA’s utdanningstilbud med påbyggingsenheter.

Ivar Fonnes var i 1999 engasjert i 9 mnd. for å utarbeide en påbyggingsenhet i elektronisk arkiv. Etter utsettelser forelå resultatet sommeren  2001. Det meldte seg 56 søkere til de 20 plassene på det første kurset som ble avviklet i ukene 41/2002 og 4/2003. I 2003/2004 meldte det seg 50 søkere til de 20 plassene. Kurset ble avviklet i ukene 42/2003 og 3/2004. Til kull III meldte det seg 50 søkere. Kurset ble avviklet i ukene 41/2004 og 3/2005. Det var 36 søkere til studiet i 2005/06. Kurset ble avviklet i ukene 41/2005 og uke 3/2006. Det var i alt 31 søkere til studiet i 2006/07. Kurset ble avviklet i ukene 42/2006 og uke 3/2007. Det var 33 søkere til 25 plasser i 2007/2008.  Kurset ble avviklet i ukene 42/2007 og 3/2008. I 2008/2009 var det 29 søkere til 25 plasser.  Kurset ble avviklet i ukene 42/2008 og 3/2009. I 2009/2010 var det, inkludert de etterpåmeldte, 30 søkere til 25 plasser, og 3 av dem søkte på tilbudet som vi arbeidet for å få til i Bergen, men som ikke ble godkjent av NOKUT. Kurset ble avviklet i ukene 42/2009 og uke 2/2010. I 2010/2011 var det 27 søkere til 25 plasser og i 2011/2012  søkte hele 46 personer på de 25 studieplassene.
Kursgjennomføring av spesialenhet i elektronisk arkiv.








Antall
    Eks.res.

	Kull I  
	2002/03
	       UBC
	         20
	        2,55
	

	Kull II
	2003/04
	       UBC
	         20
	         C
	1 uts. prøve

	Kull III
	2004/05
	       UBC
	         19
	         C
	1 trakk seg

	Kull IV
	2005/06
	Riksarkivet
	         18 
	         C
	2 uts.

2 trakk seg

	Kull V


	2006/2007
	Riksarkivet
	         20
	          C 
	1 uts. prøve

	Kull VI
	2007/2008
	Riksarkivet
	         25
	          C
	1 uts. prøve

	Kull VII
	2008/2009
	Riksarkivet
	         25
	          C   
	

	Kull VIII
	2009/2010
	Riksarkivet
	         25
	          C
	2 leverte ikke alle oppg. og fikk ikke ta eksamen

	Kull IX
	2010/2011
	Riksarkivet
	          22
	           C
	1 utsatte studiet


Eksamen

Se vedlagt eksamensreglement med endringer t.o.m. 11. mars 1998 samt endringer av1.nov. 2004 og 22.08.2006.  Den 1. mars 2007 vedtok styret et felles eksamensreglement. Den 11.04.2008 vedtok styret ett reglement for grunnenhet i arkivfag og ett for spesialenhet i elektronisk arkiv. Disse reglementene ble revidert 16.02.2010. Eksamensreglementet for grunnenheten gjennomgikk ytterligere en revisjon 14.04.2011. (Vedlegg 5a for grunnenheten og 5b for spesialenheten).
Styret har inntil 2004 oppnevnt en eksamenskommisjon på tre medlemmer for grunnenheten. Krav til medlemmene er formulert i reglementet. I 2001 og 2002 bestod kommisjonen av Ole Kolsrud, Bjørn Bering og Nina Hveem Carlsen. I 2003 kom Gro Hendriksen inn etter at Ole Kolsrud hadde trukket seg. Fra 2005 til 2010 besto eksamenskommisjonen av to sensorer, Bjørn Bering og Nina H. Carlsen. I 2011 utgjorde Bjørn Bering og Ole Kolsrud eksamenskommisjonen.
En kandidat fra kull XIV og fra kull XV har klaget på eksamensresultatet. Tor Breivik, Ole Gausdal og Ole Kolsrud har utgjort klagenemnda. Klagenemnda vurderte eksamensoppgaven til klageren i kull XIV til D, en karakter svakere enn eksamenskommisjonen, mens karakteren til klageren i kull XV ble opprettholdt.

Eksamenskommisjonen til spesialenheten i elektronisk arkiv har bestått av to sensorer. Sensorene for 2003, 2004, 2005, 2006, 2007, 2008 og 2009 har vært Trond Sirevåg og Jon Atle Haugen. I 2010 utgjorde Jon Atle Haugen og Øivind Kruse eksamenskommisjonen, og i 2011 besto eksamenskommisjonen av Martin Bold og Jon Atle Haugen.
En kandidat fra kull VIII klaget på eksamensresultatet. Martin Bould og Trond Sirevåg utgjorde klagenemnda. Karakteren ble opprettholdt.

Eksamensoppgavene (individuell prøve) skal foreligge både på nynorsk og bokmål.

Våren 2009 ble hjemmeeksamen brukt for første gang på spesialenheten.
I møte 15.02 2000 vedtok styret at: ”Annet morsmål enn norsk gir i seg selv ikke grunnlag for utvidet tid eller bruk av hjelpemidler til eksamen." 


I styremøte 14.12 1999 er eksamensavgiften for dem som ønsker å forbedre karakteren sin, satt til kr. 1.500,-. PC-bruk til eksamen ble også behandlet i det styremøtet. I styremøtet 14.04.2011 ble eksamensavgiften for dem som ønsker å forbedre karakteren, hevet til kr. 1.800,-.
Om gruppeeksamen vedtok styret 12.03 2002 følgende:

”Grupper kan stryke. Deltakerne i en gruppe som har strøket, får gå opp til individuell eksamen sammen med de andre, men de må ta en individuell hjemmeeksamen som de får 1 uke på. Hjemmeeksamen holdes i august, og sensuren skal foreligge samtidig med sensuren for ordinær individuell eksamen. Styret vil komme tilbake til hvordan dette skal innarbeides i eksamensreglementet.”


Prosjekteksamen falt bort fra og med eksamen for kull XVII.

Kursdeltakere som trekker seg etter godkjent opptak

Kursdeltakere som trekker seg fra studiet etter bekreftet opptak og en uke før studiestart, blir ilagt et administrasjonsgebyr på kr. 1500.

Godtgjørelser

Styremedlemmer får dekket reise og opphold etter statens reiseregulativ eller etter regning, men får ikke honorar.

Forelesere og gruppelærere får reisegodtgjørelse etter statens regulativ og honorar.

Honorarsatsene ble justert i styrets møte 21.10.2009 med virkning fra 01.01.2010, og er:

	Forelesning, inkl. forberedelse
	kr. 1100 pr. 45 min

	Gruppearbeid inkl. forberedelse
	kr. 850 pr. 45 min.

	Faglig arbeid
	kr. 450 pr. klokketime

	Retting av hjemmeoppgaver
	kr. 350 pr. besvarelse

	Retting av eksamensoppgaver
	kr. 450 pr. besvarelse

	Utarbeiding av gruppeoppgaver og hjemmeoppgaver inkl. en skisse til oppgaveløsning
	kr. 450 pr. klokketime

	Eksamensvakt
	kr. 1400 pr. dag


Satsene inkluderer feriepenger.
Når lærerne deltar på lærermøte før en kursuke, anses dette som å være en del av forberedelsene og vil ikke bli honorert.


I møte 02.09.2010 vedtok styret å øke honoraret for retting av hjemmeoppgaver for grunnenheten fra kr. 350 til kr. 400 så lenge den nye eksamensordningen står ved lag. I styremøte 09.02.2011 ble det vedtatt å øke honoraret for sensureringen på grunnenheten til kr. 500 pr. besvarelse.
Sekretariat/studieleder

Arkivakademiet kjøper sekretariatstjenester av Riksarkivaren.   Se avtale av 15. mai 1992. (Vedlegg 6).

I 1999 fikk avtalen følgende tillegg til punkt 6: Administrasjonskostnadene dekker også stedfortrederfunksjon ved sykdom eller lengre fravær av annen grunn.

Som regel har en person utgjort Arkivakademiets sekretariat og hatt det som eneste oppgave. Studieleder er ansatt i Riksarkivet, men arbeider for Arkivakademiet. Arkivakademiet har eget 
kontor. Kjellerrommet som hittil har fungert som bortsettingsarkiv, fungerer nå som et rekvisitarom. Bortsettingsarkivet er flyttet til ett av Riksarkivets magasiner.
Instruks for studieleder ble sist revidert i styremøte 08.06.2007. (Vedlegg 7)

Leif T. Andressen har vært sekretariatsleders overordnede i spørsmål som gjelder arbeidstaker/arbeidsgiverforhold. Fra 2005 tilhørte sekretariatsleder avdelingen UU (Utredning og utdanning) som Tor Breivik leder. I 2010 ble det som var igjen av UU, lagt inn under stab. Studieleders overordnede i spørsmål som gjelder arbeidstaker/arbeidsforhold er fremdeles Tor 
Breivik som for øvrig har endret tittel til stabsdirektør. Ellers er styret sekretariatsleders overordnede. Fra august 2006 er tittelen endret til studieleder. 

Sekretariatsledere:

Vidar Øverland 1992- 1.febr. 1996

Ranveig Låg 1.febr.1996 50% + Anita Jetteberg, sekretær 50%

Ranveig Låg 50% + sekretær på timebasis første halvår 1997 

Ranveig Låg 100 % andre halvår 1997

Trond Jacobsen 15.febr. 1998 – våren 1999

Åse A. Lange 16. aug. 1999 (75% fra 2001) – okt. 2002

Frøydis Bryhn Ross 20.jan. 2003 (75% til 30.juni 04, deretter 80%, fra 1.feb. 2005 70 %)

Gro Behrens 15.aug. 2006 -
Økonomi

Regnskapet føres av Terje Storeide as. Se vedlagt avtale. (Vedlegg 8). Dette regnskaps-kontoret fusjonerte våren 2008 med firmaet Fortius Økonomi AS til Fortius Storeide AS. P.t. heter fimaet ”Fortius Økonomi AS”.

Årsmelding og regnskap sendes Brønnøysundregistrene innen 1. juni følgende år.

Arkivakademiet har driftskonto, skattetrekkskonto og en sparekonto i BN bank. Arkivakademiet har også en sparekonto i Sparebank 1 SR-bank.
Studieleder og et styremedlem har fullmakt når det gjelder stiftelseskapitalen. Ett styremedlem og studieleder har sammen fullmakt for den ene kapitalkontoen og har hver for seg anledning til å disponere driftskontoen og skattetrekkskontoen. Våren 2007 inngikk Arkivakademiet  avtale om nettbank i BNbank.
Arkivakademiets revisor har i mange år vært Åsmund Nordahl. I 2006 var RevisionsBureaet AS revisor for Arkivakademiet.  I 2007 ble Echas Revisjon AS revisor.

Arkivakademiet har TaxiCard.

Logo, adresse og organisasjonsnr. (Vedlegg 9)
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1

