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Eksamensreglement

for 

spesialenheten
Generelt om eksamen
Eksamen avholdes som en tre dagers hjemmeeksamen. Kandidatene blir prøvd i forskjellige emner fra pensum i overensstemmelse med studieplan og forelesningsplan for den enkelte undervisningsuke. I tillegg leveres en hjemmeopgave og en kvalifiseringsoppgave som kan virke justerende på karakteren. Det vil ikke bli avholdt muntlig eksamen.

Eksamensrett
Alle deltakere som har fulgt undervisningen og fått godkjent hjemmeoppgaven og kvalifiseringsopgaven, har eksamensrett. 

Det er ingen forhåndsmelding til eksamen. Hovedregelen er at alle som går opp til eksamen, har fulgt undervisningen og fyller de nevnte krav til oppgaver.

Karakterer

Ved eksamen gis det graderte karakterer fra A til F der A er best og dårligere enn E er stryk.

Beskrivelse av bokstavkarakteren:

        Fremragende                   A

        Meget god                       B

        God                                 C

        Brukbar                           D

        Tilstrekkelig                    E

        Ikke bestått                      F

Utsatt eksamem
For kandidater som har vært syke med legeerklæring, holdes utsatt hjemmeeksamen innen 8 uker etter at sensuren har falt. 

Ny eksamen
Kandidater som ikke har bestått ordinær eksamen, har rett til ny eksamen, som holdes samtidig med utsatt eksamen. Kandidater som ikke består eksamen ved 2. gangs forsøk, må gå opp til ny eksamen ved neste ordinære eksamen.

Antall forsøk og avgift

Deltakere ved Arkivakademiet kan ikke fremstille seg til samme eksamen mer enn 3 ganger. Når en kandidat har avlagt eksamen på nytt, gjelder beste karakter.

I de tilfeller der en kandidat går opp til ny eksamen for å forbedre karakteren, beregnes en eksamensavgift. Kandidater som går opp til ny eksamen for å forbedre karakteren, kan ikke gå opp til utsatt eksamen, men må vente til det avholdes ny ordinær eksamen.

De som har vært syke med legeerklæring og de som har strøket ved ordinær eksamen, får ta utsatt eksamen/ny eksamen en gang uten tilleggsavgift.

Hvis noen uteblir ved eksamen og mangler legeerklæring, må vedkommende betale en avgift ved fremstilling til ny ordinær eksamen.
Fusk, forsøk på fusk
Hjemmeoppgave som ikke er kandidatens eget arbeid, anses som fusk. Kandidater som har fusket eller gjort forsøk på å fuske til eksamen, får sin eksamen annullert. Studentene må underskrive en obligatorisk egenerkæring ved innlevering av oppgaver.

Eksamenskommisjon
I forbindelse med eksamen oppretter Arkivakademiets styre en eksamenskommisjon. Eksamenskommisjonen skal bestå av to personer, hvorav minst én skal være hentet blant foreleserne. Begge skal ha arkivfaglig kompetanse på vitenskapelig nivå.

Eksamenskommisjonen skal ha ansvaret for utforming av eksamensoppgavene, gjennomgang av besvarelsene og karakterfastsettelse, dvs. sensurfunksjonen. Sensuren skal foreligge innen tre uker hvis ikke særlige grunner gjør det nødvendig å bruke mer tid. 


Begrunnelse for karakter
Begrunnelsen gis muntlig eller skriftlig etter sensors valg. Krav om begrunnelse fremsettes innen én uke etter sensuren foreligger. Begrunnelse skal normalt være gitt innen én uke etter at kandidaten har bedt om det. I begrunnelsen skal det gjøres rede for de generelle prinsipper som er lagt til grunn for bedømmelsen og for bedømmelsen av kandidatens prestasjon. 

Klagerett
Kandidater som vil klage på sensurvedtaket, må gjøre dette skriftlig innen tre uker etter at sensur er falt. Klagen behandles av en særskilt klagekommisjon. Minst én av de to sensorne i klagekommisjonen skal være eksten.
Endring kan gjøres både til gunst og ugunst for klageren. Klagenemndas karakterfastsetting er endelig og kan ikke påklages.

Vitnemål

Arkivakademiet utsteder eksamensvitnemål til kandidater som har bestått eksamen. Vitnemålet undertegnes av styreleder og paraferes av studieleder.
Vedtatt av styret 16.02.2010
